Penolakan ijin Belajar.

:

i i Ket
No Kegiatan SKPD Subbid Kepala Tim Seleksi | SETDA Persyaratan / Waktu Output
' Pengembangan BKPP : Kelengkapan -
11
PNS yang memenuhi Syarat dalam Peratur.an;ngati _
peraturan Bupati Kotawaringin Barat i : Kotawaringin Barat 1 hari
Nomor 60 Tahun 2009 yang boleh : Nomor 60 Tahun 2009
mengajukan ljin Belajar -
2 {Permchonan ljin Belajar diajukan _
~ |Sebelum PNS Mendaftarkan-diri untuk 7 i
mengikuti Seleksi di Perguruan Tinggi. - i 1 hari
3 |PNS yang Ingin Mengajukan ljin Belajar
melengkapi Berkas Persyaratan 1 hari Berkas ljin Belajar
Admiinistrasi ‘ .
4 |PNS Mengajukan Permohenan ljin
Belajar kepada Kepala SKPD 1 hari
5 |Permohonan ljin Belajar Kepada _ .
Kepala BKPP P 1 hari
. . . . Berkas ijin Belajar yang
6 |Verifikasi Berkas ijin Belajar 1 hari telah diverifikasi
- Berkas ljin Belajar telah
7 |Rapat Tim Seleksi ljin Belajar 1 hari .;I !
dirapatkan
8 |Hasil Keputusan Rapat diberikan
lfin/ditolak - :
9 [Proses Pembuatan Surat Keputusan .
ljin Belajar/Surat Penolakan ijin Belajar 1 hari Surat Keputusan ljin
: Belajar/ Surat Penolakan
10 {Proses Penandatahganan 7 hari
i1 |Penyerahan Surat Keputusan/ .
1 hari

Surat Keputusan ljin Belajar

Jumlah Waktu Penyelesaian

16 Hari
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SUB BIDANG PENGEMBANGAN SDM
BADAN KEPEGAWAIAN, PENDIDIKAN DAN PELATIHAN
KABUPATEN KOTAWARINGIN BARAT

NomorSOP 08/50pP/2017

Tanggal Pembuatan 04-01-2016
Tanggal Revisi - 04-12-2017
Tangal Efektif 04-12-2017 =5 nh Faite
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Disahkan Oleh l:a. ' éﬁ\;ﬁ(u
YIS,

LLSYAHBANA, M.Si
\A\WIP. 19680730 498911 1 001
S s
Nama SO P Yin Belajar AT =rm 5
S

Dasar Hukum :
1 Undang-undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara
2 Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil

3 Surat Edaran MENPAN RB Nomaor 04 Tahun 2013 Tentang Pemberian Tugas Belajar dan Izin
Belafar
4 Surat Edaran MENPAN RB Nomor B/3264/M.PAN-RB/10/2013 Tentang Batas Usia
Maksimal Pemberian Tugas Belajar Bagi Guru, Dosen dan PNS serta ljin Beilajar
5 Peraturan Bupati Kotawaringin Barat Nomor 19 Tahun 2016 tentang Pedemean Pelaksanaan
Tugas Belajar dan izin Belajar bagi PNS di lingkungan Pemerintah Kabupaten Kotawaringin
Barat

Kualifikasi Pelaksana :
1 Memahami peraturan tentang ijin belajar PNS

Keterkaitan:
1

Peralatan dan Perlengkapan :
1 Komputer
2 Printer
3 Aturan Yuridis Formal

Peringatan : _
1 Penyampaian Berkas {jin Belajar yang tidak sesuai ketentuan berakibat terhambatnya

proses Penerbitan Surat Keputusan ljin Belajar

Pencatatan dan Pendataan :
1 Disimpan sebagai data elektronik dan manuat




